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1 O ciclo de instrucao dos dossiers de candidatura

A instrucao dos dossiers de candidatura é realizada em varias etapas e efetuada pelo Secretariado
Conjunto e as Autoridades Nacionais de cada Estado-Membro do Sudoe. No final da presente ficha figura
um esquema (figural) do ciclo de instrucdo.

A etapa de anadlise dos critérios de admissibilidade é idéntica na primeira e segunda fase da convocatoria
de projetos.

O Secretariado Conjunto analisa todas as candidaturas de projeto recebidas de acordo com os critérios de
admissibilidade definidos pelo Programa. No fim desta andlise, se o processo de candidatura nao
respeitar os critérios de admissibilidade, a instrugdo do dossier é encerrada. Sera apresentado ao Comité
de Programacdo como dossier inelegivel, conclusdo que podera validar este Ultimo.

Se o dossier de candidatura responder ao conjunto dos critérios de admissibilidade, entdo o dossier é
instruido pelas Autoridades Nacionais e pelo Secretariado Conjunto. O resultado destas analises conjuntas
¢é apresentado seguidamente ao Comité de Programacao.

O Comité de Programacdo que se reunird no fim da primeira fase da convocatéria de projetos podera
pronunciar trés tipos de decisdo:

o Projeto inelegivel: esta resolugdao sera pronunciada para os projetos que ndo tenham respeitado
pelo menos um dos critérios de admissibilidade de cardter de exclusdo ou que nao tenham
apresentado as corregOes solicitadas nos prazos estabelecidos;

o Proposta de projeto ndo autorizada de passar a segunda fase: com base num parecer
argumentado, o Comité de Programacao rejeitara as propostas de projeto que ndo respondam
aos objetivos da convocatdria de projetos ou que ndo obtenham uma pontuacdo relativa
suficiente;

e Proposta de projeto autorizada a passar a segunda fase: a proposta de projeto estara autorizada
a apresentar-se a segunda fase e dispora de um prazo determinado pelo Comité de Programacdo
para apresentar o dossier completo de candidatura.

Para cada uma das trés decisdes, a Autoridade de Gestdo notificard por carta ao beneficiario principal a
decisao do Comité de Programacdo. Nesta notificacdo constard a pontuacdo obtida pelo projeto para
cada um dos critérios. Esta notificacdo sera inserida igualmente na aplicacdo informatica de modo a que
o conjunto dos parceiros do projeto possa igualmente consultar a mesma.

No fim da segunda fase da convocatdria de projetos, os dossiers de candidatura serdo instruidos de novo
de acordo com o mesmo processo adotado aquando da primeira fase. Na sequéncia a analise dos
critérios de admissibilidade e a coinstrucdo, o Comité de Programagdo sera convocado novamente para
se pronunciar sobre as candidaturas. O Comité de Programacdo podera entdao emitir quatro tipos de
decisoes:

o Projeto inelegivel: esta resolugdo sera pronunciada para os projetos que ndo tenham respeitado
pelo menos um dos critérios de admissibilidade de carater excluente ou que ndao tenham
apresentado as corregbes solicitadas nos prazos estabelecidos;

o Projeto ndo aprovado: com base num parecer argumentado, o Comité de Programagdo rejeitara
o0s projetos que ndo respondam aos objetivos da convocatdria de projetos ou que ndo tenham
obtido uma pontuacao relativa suficiente;

o Projeto aprovado sob condigdes: o Comité de Programagdo emitird este parecer aos projetos que
respondam aos objetivos da convocatoria de projetos mas cujo plano financeiro proposto devera
ser revisto para baixo. O Comité indicara a reducdo orcamental a aplicar, condicao que devera
ser aceite pela parceria do projeto num prazo estabelecido.

o Projeto aprovado: o Comité de Programacao emitira esta resolucdo aos projetos que respondam
aos objetivos da convocatdria de projetos e que sejam programados tal como se apresentaram.

A notificagdo destas decisdes sera enviada igualmente pela Autoridade de Gestdo aos beneficidrios
principais, de acordo com as mesmas modalidades adotadas na primeira fase.
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Se um projeto for aprovado, no seguimento da notificacgdo de aprovagao enviada pela Autoridade de
Gestao ao beneficiario principal, este Ultimo devera por sua vez notificar, num prazo de 15 dias de
calendario, a aceitacao da decisdo do Comité de Programacdo. Portanto, inicia-se a fase de consolidacao
do dossier de candidatura, que consiste:

« Adaptar o plano financeiro do projeto, no caso em que o Comité de Programacao tenha emitido
esta condigao assim como a respetiva justificagdo orcamental, ou como resultado da aplicacdo de
um regime de Auxilio de Estado;

e Enviar o conjunto das pegas administrativas necessarias para a preparacao do acordo de
concessao FEDER;

e A traducdo do formulario de candidatura na sua integra nos idiomas da parceria;

o Ajustar eventualmente o calendario de execugdo do projeto, se necessario, respeitando as datas
limite fixadas pelo Comité de Programacao (fase de preparacdo e fase de execucao). O nimero
total de meses de execucdo do projeto ndo poderd em nenhum caso ser alterado.
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2 Sobre que critérios se realiza a selecdao dos projetos?

2.1 Os critérios de admissibilidade

Os critérios de admissibilidade dos dossiers de candidatura sao detalhados no quadro que se segue,
assinalando o seu carater de exclusao ou corrigivel e em que fase serdo aplicados.

CRITERIOS de ADMISSIBILIDADE

O dossier de candidatura de projeto foi enviado na sua integra através
1 da aplicacdo informatica do Programa Sudoe nos prazos estabelecidos
pela convocatdria de projetos.

O processo de candidatura foi enviado em suporte papel ao
Secretariado Conjunto nos prazos estabelecidos na convocatoria de
projetos, por correio postal registado, sendo valida para o efeito a
data do carimbo dos correios.

Todas as partes do dossier de candidatura em suporte papel foram
enviadas ao Secretariado Conjunto.

A declaracdo de responsabilidade e de compromisso do beneficiario
principal esta datada, assinada (assinatura manuscrita ou electronica)
4 e carimbada pela pessoa dotada de capacidade juridica para
comprometer, tanto sobre o plano técnico, como sobre o plano
financeiro, a entidade em questao.

A versao original da declaracao de responsabilidade e de compromisso
do beneficiario principal, datada, assinada (assinatura manuscrita ou
5 electronica) e carimbada encontra-se disponivel em versao digitalizada
na aplicagao informatica e foi enviada em suporte papel ao
Secretariado Conjunto.

O dossier de candidatura de projeto foi enviado nos outros idiomas
dos beneficiarios através da aplicacdo informatica e nos prazos
estabelecidos pela convocatdria de projetos.

Dois beneficiarios que pertencem pelo menos a dois paises

Vi participantes, dos quais pelo menos um deve ser oriundo de um
Estado-Membro.

A entidade que age como beneficiario principal ndo € uma empresa
incluida na categoria IV.

As eventuais modificagGes relativas aos beneficiarios potenciais do
projeto entre a primeira e segunda fase respeitam as condigoes
estabelecidas pelo Programa Sudoe (1 modificagdo maxima para
parcerias entre 3 e 6 parceiros; 2 modificacdes maximas para as
parcerias com 7 ou mais parceiros; nao alteracdo do beneficiario
principal).

Todos os beneficiarios apresentam a sua carta de certificagao da
contrapartida nacional, garantindo a disponibilidade dos recursos

10} financeiros necessarios para a execugao das agoes, devidamente
preenchida de acordo com o modelo estabelecido pelo Programa
Sudoe.

Todos os parceiros do projeto em questao apresentaram os estatutos
de constituicao da sua entidade.

Todos os parceiros do projeto em questdao apresentaram o certificado
da sua entidade relativo ao seu regime IVA

Todos os beneficiarios do projeto assinaram e apresentaram o acordo
de colaboracao do projeto (os acordos de colaboragao bilaterais sao
aceites) respeitando os parametros estabelecidos pelos érgdos de
gestdao do Programa.
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No caso de critérios de admissibilidade de carater corrigivel, se a candidatura ndo reunir as exigéncias
requeridas, sera solicitado ao beneficiario principal que corrija o erro ou que apresente os documentos
necessarios, concedendo-lhe para esse efeito um prazo de 20 dias de calendario. Sera notificado que
apds este prazo, no caso de ndo apresentacdo das correcbes ou dos documentos solicitados, a sua
candidatura é considerada como nula. A notificacdo dos pedidos de correcao sera realizada pelo
Secretariado Conjunto através da aplicacdao informatica. Uma notificacao sera enviada automaticamente
para o e-mail do beneficiario principal.

2.2 Os critérios de selecao

A avaliacdo dos dossiers de candidatura baseia-se num total de oito critérios de selecao. Contudo, os
dossiers de candidaturas serdo avaliados sobre cinco destes oito critérios aquando da primeira fase. Os
oito critérios de selegao serdo analisados aquando da segunda fase.

Estes critérios de selecdo serao objeto de uma avaliagao técnica a qual sera aplicada uma escala de 0 a 5
pontos em conformidade com a qualificagdo seguinte:

Muito deficiente 0 pontos
Deficiente 1 ponto

Médio 2 pontos
Bom 3 pontos
Muito bom 4 pontos
Excelente 5 pontos

Do mesmo modo, cada critério de selecdo é ponderado de acordo com a fase da convocatédria de projetos
com uma escala diferente.

2.2.1 Os critérios de avaliagao da primeira fase

12 fase

Questdes de avaliacao Pontuacdao Ponderacao

Contexto do projeto (pertinéncia e estratégia): /5 30%
pontos
Até que ponto a necessidade do projeto esta justificada?

Valor acrescentado da cooperagao: /5 17%
pontos

Que valor acrescentado proporciona a cooperagao?

Contribuicao do projeto no que se refere aos outputs e /5 24%

resultados esperados, para os objetivos do Programa: pontos

Em que medida o projeto contribui para a consecucao dos objetivos do

Programa?

Pertinéncia da parceria: /5 19%
pontos

Em que medida a composicdo da parceria € pertinente para o projeto
proposto?
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12 fase

Plano de trabalho:

Em que medida o plano de trabalho é realista, consistente e coerente?

2.2.2 Os critérios de avaliagdo da segunda fase

22 fase

Questdes de avaliacdo

H-

Contexto do projeto (pertinéncia e estratégia):

Até que ponto a necessidade do projeto esta justificada?

Valor acrescentado da cooperagao:

Que valor acrescentado proporciona a cooperagao?

Contribuicao do projeto no que se refere aos outputs e
resultados esperados, para os objetivos do Programa:

Em que medida o projeto contribui para a consecucao dos objetivos do
Programa?

Pertinéncia da parceria:

Em que medida a composicdo da parceria € pertinente para o projeto
proposto?

Gestao:

Em que medida as estruturas e os procedimentos de gestdao sdo
conformes com a dimensao, a duracao e as necessidades do projeto?

Comunicagao:

Em que medida as atividades de comunicacdo sdo apropriadas e
convincentes para poder chegar aos grupos-alvo e aos stakeholders?

Plano de trabalho:

Em que medida o plano de trabalho é realista, consistente e coerente?

Orgcamento:

Em que medida o orgamento do projeto é coerente e proporcional em

/5
pontos

10%

100%

Pontuacdo Ponderacao

/5
pontos

/5
pontos

/5
pontos

/5
pontos

/5
pontos

/5
pontos

/5
pontos

/5
pontos

19%

12%

15%

14%

12%

4%

12%

12%
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22 fase

. relacdo as atividades previstas?

100%

2.2.3 Quadro de correspondéncia entre os critérios e as secgdes dos formuldrios
Questoes de avaliacao 12 FASE

Secgoes na
proposta de
projeto

251« |(:]] Contexto do projeto (pertinéncia D.1.1, D.1.2, D.1.1, D.1.2, D.1.3,
e estratégia): D.1.3,D.1.4,D.1.6 D.1.4,D.1.6, D.3, D.4
Até que ponto a necessidade do

projeto esta justificada?

Estratéegico B'c1l]; acrescentado da D.1.5 D.1.5,D.5
cooperagao:
Que valor acrescentado proporciona a
cooperagao?

=i ¢ [[<-]] Contribuicdo do projeto no que D.2 D.2, D.5

se refere aos outputs e
resultados esperados, para os
objetivos do Programa:
Em que medida o projeto contribui
para a consecucao dos objetivos do
Programa?

S5{E1 (o8 Pertinéncia da parceria: B A.3, B, D.5
Em que medida a composicao da

parceria € pertinente para o projeto

proposto?

Gestao: D.5.2
Em que medida as estruturas e os

procedimentos de gestao sdao

conformes com a dimensdo, a

duracdo e as necessidades do

projeto?

Comunicagao: D.5.2
Em que medida as atividades de

comunicacao sao apropriadas e

convincentes para poder chegar aos

grupos-alvo e aos stakeholders?
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Questoes de avaliacao 12 FASE

Seccgoes na
proposta de
projeto

Plano de trabalho:
Em que medida o plano de trabalho é
realista, consistente e coerente?

Orcamento: C, D
Em que medida o orgamento do

projeto é coerente e proporcional em

relacdo as atividades previstas?

2.3 0 sistema de pontuacao e de classificacao

2.3.1 Método seguido para a selecao dos projetos na primeira fase.

Consideracdo prévia: as Autoridades Nacionais, o Secretariado Conjunto, a Autoridade de Gestdo e o
Comité de Programacao sdo os orgaos que intervém neste processo.

O método seguido pelo Programa para a selegao dos projetos que passardo a segunda fase sera o
seguinte:

1) Os critérios de selecdo foram definidos previamente, bem como, a sua escala de pontuacdo e o
orgao ou os 6rgdos que pontuardo cada critério. Para um mesmo critério, a ponderacdo da
pontuacao atribuida pelo Secretariado Conjunto e as Autoridades Nacionais pode ser diferente.

2) As Autoridades Nacionais e o Secretariado Conjunto pontuardo cada critério da primeira fase com
uma pontuacao entre os 0 a 5.

3) Sera atribuida a cada projeto uma pontuagao média global em fungdo dos critérios mencionados
anteriormente, e sera estabelecida uma classificagao global em funcdo da referida pontuacdo, da
maior a menor pontuacao.

4) Por Ultimo, realiza-se uma classificagdo dos projetos por eixo prioritario no qual se inserem, em
funcdo da sua pontuagdo.

Portanto, os projetos que obtenham a melhor pontuacdo em cada eixo prioritario estardo autorizados a
passar a segunda fase respeitando as seguintes consideragoes:

a) Em cada eixo prioritario, apenas os projetos que obtenham pelo menos 50 pontos serdo
considerados;

b) Entre estes projetos, e para cada eixo prioritario, os projetos melhor pontuados estarao
autorizados a passar a segunda fase, e até um maximo de duas vezes a ajuda FEDER indicativa
mencionada no texto da convocatéria de projetos. O Ultimo projeto, e apenas este, podera
conduzir a exceder o dobro do envelope FEDER orientativo.

c) Se num eixo prioritario, devido as pontuacOes atribuidas, ndo houver suficientemente projetos
para atingir o dobro do envelope FEDER orientativo, o FEDER ndo atribuido podera ser utilizado
por outros projetos em outros eixos prioritarios. Neste caso, a ordem de selegao destes projetos
sera fixada pela pontuacdo obtida, independentemente do eixo no qual se encontram estes
projetos.

2.3.2 Método seguido para a selecdo dos projetos na segunda fase.

O método seguido pelo Programa para a aprovacao dos projetos pelo Comité de Programagdo sera o
seguinte:
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De maneira geral, o método seguido serda o0 mesmo que o adotado para a primeira fase. Assim, um
projeto que obtenha uma pontuagao inferior a 50 pontos ndo podera ser aprovado.

O Comité de Programacdo podera aprovar projetos apenas até ao limite do FEDER disponivel para a
convocatdria de projetos.

Os projetos serdo aprovados por eixo prioritario, em fun¢do da pontuagdo obtida na segunda fase.

Se uma parte do FEDER disponivel num eixo prioritario ndo puder ser atribuida por falta de projetos com
uma pontuagao suficiente neste eixo, o montante ndo atribuido podera ser utilizado por projetos inscritos
noutros eixos prioritarios. Neste caso, os projetos serdo selecionados em funcao da pontuacgdo global
média obtida, independentemente do eixo prioritario no qual se situam.

O Comité de Programagao podera decidir aprovar projetos sob condicdes. A condigao que sera fixada
pelo Comité incidira sobre a aceitacao de um limite maximo de ajuda FEDER.

Se o promotor de um projeto aprovado sob condicdes ndo aceitar a condicdo, o projeto é considerado
nao aprovado. Os projetos seguintes na classificagdo poderdo ser propostos a aprovagdo, ou a aprovagao
sob condigGes, sob reserva que os limites financeiros da convocatdria de projetos sejam respeitados. Esta
situagdo aplicar-se-ia igualmente no caso em que a aplicacdo do Regulamento relativo aos Auxilios de
Estado obriga a alterar a taxa de cofinanciamento dos beneficiarios implicados.

| Ficha 6.0 A selegao dos projetos
12 V03/2016



!
dossier

instrucao

critérios
admissibilidade SC

L) J_ .,
e admissivel
admissivel

Primeira
fase
instrucdo critérios
avaliagao
AN
SC
Comité de
Programacao
I
ndo autorisado autorisado a
inelegivel apassara 22 passara 22
fase fase
¢_ n L} || —_— n _— - _— n —_— L} —_— |} _— |} n —_— || —_— n —_— L}

critérios
admissibilidade

néo admissivel J— admissivel
Segunda

fase
instrucdo critérios avaliagdo

AN
sC

Comité de /

Programacao
[ 1
v inelegivel nao aprovado aprovado

Figura 1. Circuito de instrugao de um projeto Sudoe
Principais referéncias:

o Texto da convocatdria de projetos
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